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Marjon van der Ven – Klootwijk
Adviseur Facility Management

Voorstellen
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RPS Nederland

� Gebouwen huisvesting, vastgoed en milieu

� Gebieden landmeten, gebiedsinrichting en waterbeheer

� Veiligheid-, gezondheid en risicomanagement
� Laboratorium asbest, luchtkwaliteit en hygiëne

� 375 medewerkers
� 5 vestigingen in Nederland
� Omzet € 40 miljoen
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RPS Kraan 

� Adviesbureau op het gebied van huisvesting, vastgoed 
en milieu

� 85 medewerkers
� Sinds 1979
� Omzet 8,5 miljoen
� 1.500 relaties
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RPS Kraan 
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� Verhuismanagement
� BHV-plannen & vluchtplattegronden
� Project management
� Inrichten, verbouwen & renovaties
� Interim management

Facility management
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Referenties
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Referenties
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- Selecteren verhuizer
- Plan van Aanpak
- Inventarisatie
- Vlekkenplan
- Facilitaire voorzieningen
- Facilitaire overall planning
- Draaiboek verhuizing
- Verhuisinstructie
- Van-Naar lijst
- Indelingstekeningen
- Afspraken leveranciers
- Materialen coördineren 

- Overleg en afstemming    
   opdrachtgever (een bouwteam)
- Definitieve afspraken    
  leveranciers en controle levering
- (Verhuis)planning
- Facilitaire voorzieningen
- Verhuistekeningen
- Tijdelijke vluchtplattegronden
- Archief inventarisatie
- Speciale verhuizing 
   inventarisatie
- Coördinatie verhuizing

- Evaluatie
- Inventarisatie nazorg
- Nog op te leveren punten
- Naleveringen
- Problemen, klachten verhelpen
- Storingen
- Vluchtplattegronden
- BHV-plannen herzien
- FMIS informatie wijzigen

Voorbereiding verhuizingProjectorganisatie Verhuizing: 
beheersing logistiek & informatie Nazorgfase

OPDRACHTGEVER
- Facility manager
- ICT manager
- Communicatie manager
- Verhuiscoördinatoren

- Medewerkers
RPS KRAAN CONSULTING
- Procesmanager
- Projectleider / Verhuismanager
- Verhuiscoördinator 
- Tekenaar
VERHUIZER
- Projectleider verhuizer
- Voorman verhuizer

Verhuismanagement proces

- Inventarisatie meubilair
- Inventarisatie overige
- Opkoper(s) selecteren
- Begeleiden verhuizer/opkoper
- Begeleiden schoonmaker
- Oplevering opdrachtgever

Leegmanagement

Onze aanpak
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Onze aanpak
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Uw voordeel

� i.o.v. opdrachtgever / klant 
� Niet de projectleiding van de verhuizing
� Informatie tijdig verzamelen & verstrekken
� Veranderingen in de organisatie begeleiden 

(opschonen, archief, e.d.)
� Planningen opstellen/ leveranciers: 
bouw, interieur, verhuizer, facilitaire voorzieningen
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